
• Bearbeitung von Anfragen 

• Auftragsbearbeitung mit allen damit zusammenhängenden Tätigkeiten  

• Bestellwesen und damit zusammenhängende Überwachung 

• Allgemeine Bürotätigkeiten 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

oder langjährige Berufserfahrung in diesem Bereich  

• Selbständiges und zielorientiertes Arbeiten 

• Deutsche Sprachkenntnisse auf C1-Niveau  

 

• Intensive Einarbeitung 

• interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• gutes Betriebsklima in einem freundlichen Team 

• monatlicher Tankgutschein, Mitgliedschaft epassi (Hansefit) 

 

 

 

 

   

 

Wir sind ein innovatives, inhabergeführtes und nach ISO 9001:2015 zertifiziertes 

Unternehmen für Dreh- und Frästeile nach Zeichnung in Bad Dürrheim. 

Als Zulieferer diverser Branchen und einer Vielzahl an unterschiedlichen Kunden 

bieten wir einen krisensicheren Arbeitsplatz und zeichnen uns durch ein über- 

durchschnittliches Wachstum auch in wirtschaftlich schwierigen Zeiten  

aus. Unsere Kunden erwarten von uns hohe technische Kompetenz, 

große Servicebereitschaft und einen hohen Qualitätsstandard. 

Ab sofort suchen wir zur Unterstützung 

Kaufmännische 

Sachbearbeitung 

(m/w/d) in Teilzeit / Vollzeit 

 

 

Ihre 

Aufgaben 

 

 

 

      Unsere  

      Anforderungen 

 

 

 

       Wir bieten   

        

 

 

 

 

Sie haben Lust, in einem kleinen Team zu arbeiten und bringen das nötige Maß  

an Flexibilität, Zuverlässigkeit und Organisationstalent mit? Dann sollten wir uns 

kennen lernen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen 

per E-Mail an Frau Viola Kaesmacher, bewerbung@imtech-drehteile.eu 

oder rufen Sie direkt an unter Tel. 07726 9389 19. 

 

Bitte teilen Sie uns die möglichen Arbeitsstunden pro Woche, Ihren frühestmöglichen 

Eintrittstermin und ihre Gehaltsvorstellung mit. 

 
 

 

mailto:bewerbung@imtech-drehteile.eu

